Ur. broj: DOK20221229-0000%
Vinkovci, 29. prosinca 2022. godine.

Na temelju Clanka 7. i 25. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/2021), ¢lanka 2. Naputka o brojcanim
oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/2021) i ¢lanka 30. Drustvenog
ugovora o preoblikovanju javnog poduzeéa "Vinkovacki vodovod i kanalizacija” Vinkovei u drustvo s
ogranitenom odgovornoséu od 04. oZujka 2019. godine direktor Drustva Mario Komsi¢, dipl. oec., dana
29. prosinca 2022. godine donosi

PLAN
. KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA | BROJCANIH OZNAKA
STVARATELJA | PRIMATELJA PISMENA

Clanak 1.
Planom Klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena (u daljnjem tekstu: Plan)
utvrduju se klasifikacijske oznake, dodjeljuju brojéane oznake, te odreduje sadrZaj evidencija uredskog
poslovanja kojim su obuhvaceni poslovi iz djelokruga Vinkovackog vodovoda i kanalizacije d.o.0. Vinkovci (u
daljnjem tekstu: Drustvo).
Pismena se evidentiraju u informacijski sustav uredskog poslovanja.

Clanak 2.
Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske oznake predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi, te broju

dosjea, koje proizlaze iz djelokruga rada i mogu se pojaviti u poslovanju Drustva, kako slijedi:

Gla\é?la:p%r?pa, Naziv upravnog podrucja Djelatnosti unutar podgrupe s B;;rj]ii';a
podgrupa ili djelatnosti brojéanom oznakom dosjea
GLAVNA GRUPA | DRZAVA | DRUSTVO, USTROJSTVO
0 DRZAVNE VLASTI | UPRAVA
GRUPA 00 |DRZAVA | DRUSTVO
PODGRUPA
01 Upray!janje i raspolaganje drzavnhom 01
5 imovinom
003 DRZAVNA IMOVINA 02 Registar drzavne imovine 01
03 Ostalo 01
01 giet;nn?gne slobode, prava i eti¢ka 01
02 Suzbijanje diskriminacije 01
004 LJUDSKA PRAVA | TEMELJNE SLOBODE | 03 Ravnopravnost spolova 01
04 Zaétiﬁq prava i interesa osoba s 01
invaliditetom
05 Ostalo 01
008 INFORMIRANJE 01 Pristup informacijama 01
02 Javno informiranje 01
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03 Ostalo 01
01 Pracenje i provedba propisa o zastiti 01
osobnih podataka
Promicanje javne svijesti o rizicima,
02 pravilima, zaétitnim mjerama i 01
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA pravima u vezi s obradom podataka
03 Imenovanje sluzbenika za zastitu 01
osobnih podataka
04 Ostalo 01
TIJELA DRZAVNE VLASTI | DRUGA
GRUPADZ | jAVNOPRAVNA TIJELA
PODGRUPA
Osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih
01 N . 01
osoba s javnim ovlastima
Rad tijela pravnih osoba s javnim
025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA | 02 /1o chia 01
03 fzradai donosenje akata 01
04 Ostalo 01
028 PUCKI PRAVOBRANITELJ | POSEBNI 01 Poslovi pu¢kog pravobranitelja i 01
PRAVOBRANITELJ posebnih pravobranitelja
01 Osnivanje povjerenstava, radnih 01
skupina i drugih radnih tijela
Imenovanja unutarnjih i vanjskih
029 RADNA TIJELA U SASTAVU 92" strugnjaka 01
JAVNOPRAVNIH TIJELA . ‘
Imenovanja i razrjeSenja ¢lanova
03 : . 01
radnih skupina
04 Ostalo 01
GRUPA 03 UPRAVNO POSLOVANJE
PODGRUPA |
01 Organizacija rada i radni procesi 01
02 Telekomunikacijska oprema 01
ORGANIZACIJA, METODE | TEHNIKE 03 Uredska pomagala i strojevi 01
030 RADA
04 Organizacija i oprema radnih 01
prostorija
05 Ostalo 01
01 Natpisne i oglasne ploc¢e 01
02 Prijamne sluzbe 01
PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE | 03 Pomoéno-tehni¢ke sluzbe 01
ZASTITE | DRUGE USLUGE, TEHNICKI | s .
031 POMOCGNI POSLOVI, OZNAKE | 04 Usluge €idcenja i odrzavanja 01
OBAVIJESTI 05 Postanske usluge 01
06 Odrzavanje voznog parka 01
07 Ostalo 01
032 INFORMACIJSKO DOKUMENTACIJSKO 01 Dokumentacijski i informacijski 01
POSLOVANJE poslovi i usluge
02 Stru¢ni Casopisi, sluzbena glasila i 01

druga struéna literatura




03 Ostalo 01
. Tiskanje, umnoZavanje | uvezivanje
033 TISKANJE | UMNOZAVANJE MATERIJALA | 01 materijala i ostalo 01
01 Opc¢i upravni postupak 01
02 Upravni spor 01
034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR | 03 [2vlestall o stanju rjeSavanja upravnih o
04 lzdavanje potvrda (opcéenito) 01
05 Ostalo 01
01 Donosenje plana klasifikacijskih 01
oznaka i plana broj¢anih oznaka
02 Postupanje s pismenima 01
Evidencije, obrasci, oblik, sadrZaj i
035 UREDSKO POSLOVANJE 03 nadin izrade pismena 01
Primjena informacijske tehnologije u
04 ; 01
uredskom poslovanju
05 Ostalo 01
Cuvanje, zastita, obrada,
vrednovanje, odabiranje, pretvorba,
01 NI AT 01
koriStenje, izluCivanje
UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM dokumentarnog gradiva
036 GRADIVOM
Predaja arhivskog gradiva
02 4 ) 01
nadleznom arhivu
03 Ostalo 01
Ovijere rukopisa, potpisa, prijepisa,
01 . 01
preslika
037 OVJERE 02 Ovijere poslovnih knjiga 01
03 Ostalo 01
01 Upotreba, ¢uvanje i unistavanje 01
038 PECATI, ZIGOVI | STAMBILJI 02 Izrada $tambilja 01
03 Ostalo 01
Upravljanje kvalitetom,
01 standardizacija i unaprjedenje 01
poslovnih procesa
039 UPRAVLJANJE KVALITETOM 02 Samoprocjena upravljanja kvalitetom 01
03 Vanj.ska procjena upravljanja 01
kvalitetom
04 Ostalo 01
UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI
GRUPA 04 | NADZORI U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA
PODGRUPA
01 Nadzor zakonitosti opcih i 01
040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA pojedinacnih akata
02 Ostalo 01
041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA 01 Nadzor nad zakonito$éu rada 01

javnopravnih tijela i sluzbenika u
javnopravnim tijelima




02 Ostalo 01
01 Sustav unutarnjih kontrola u javhom 01
sektoru
042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM 02 Unutarnja revizija 01
SEKTORU I REVIZIJA
03 Revizija (opéenito) 01
04 Ostalo 01
01 Poslovi inspekcijskog nadzora 01
043 UPRAVNA INSPEKCIJA 02 Postupanje po prijavama 01
03 Ostalo 01
044 OSTALI NADZORI 01 Ostali nadzori 01
GRUPA 05 EEE%SZEQIKE, MOLBE, PRIJEDLOZI |
PODGRUPA
01 Predstavke i prituzbe gradana 01
050 PREDSTAVKE | PRITUZBE NA RAD Povjerenstvo za rjeSavanje zamolbi i
JAVNOPRAVNIH TIJELA 02 prigovora potrosaca 01
03 Ostalo 01
052 OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE 01 Ostale predstavke i prituzbe 01
053 MOLBE | PRIJEDLOZI 01 Fg\‘/’:}ﬁgjﬁ?ﬂ'gﬁﬁg"em 01
GLAVNA GRUPA| RaD 1 RADNI ODNOSI
GRUPA 10  |ZAPOSLJAVANJE
PODGRUPA
01 Politika zaposljavanja (natje€aji i dr.) 01
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA 02 Zaposljavanje osoba s invaliditetom 01
03 Ostalo 01
GRUPA 11 RADNI ODNOSI
PODGRUPA
01 Prava i obvgze.zaposlenih U javnom 01
sektoru (opcenito)
110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU 02 Evidencije zaposlenih 01
03 Ovlastenja za potpisivanje 01
04 Ostalo 01
112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG 01 Radni odnos na odredeno ili 01
ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU | neodredeno vrileme
g?ngAgégusﬁgéBgAg?8\3/.?5_8 02 Prestanak radnog odnosa 01
03 Stavljanje na raspolaganje 01
04 Premjestaiji 01
05 Napredovanja 01
06 Ugovor o djelu 01
07 Dopunski rad 01
08 Ostalo 01




01 Radno vrijeme 01
02 Odmori 01
13 SSESSA\[GXEME, ODMORI, DOPUSTI | | 03 Dopusti 01
04 Bolovanja 01
05 Obustave rada 01
06 Ostalo 01
01 Radni sporovi 01
114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA | 02 Disciplinska odgovornost i postupak 01
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST 03 Materijalna odgovornost 01
04 Ostalo 01
01 Zastita na radu 01
Posebna zasdtita Zena i osoba s
115 ZASTITANA RADU % invaliditetom o
03 Ozljede na radu 01
04 Ostalo 01
01 Inspekcijski poslovi u podrucju rada 01
116 INSPEKCIJA RADA 02 'ngi‘fgﬂjas’;;gﬁs'o‘” u podrucju 01
03 Ostalo 01
01 Minuli rad 01
17 RADN| STAZ 02 Evidencije o radnom stazu 01
03 Priznavanje posebnog staza 01
04 Ostalo 01
01 Stru¢na sprema 01
118 |STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE 02 Kvalifikacije 01
03 Ostalo 01
UPRAVLJANJE LJUDSKIM 01 Upravljanje liudskim potencijalima 01
119 gg¥§ll_\l§IJALIMA, OCJENJIVANJE | 02 Ocjenjivanje 01
03 Ostalo 01
GRUPA12 |PLACE
PODGRUPA

01 Utvrdivanje place 01
02 Rasporedivanje i raspodjela plaéa 01

120 STJECANJE PLACE
03 Dodaci na placu 01
04 Ostalo 01
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA 01 Dnevnica 01
02 Terenski dodatak 01
03 r;lsslir;ada za prijevoz na posao i s 01
04 Naknada za topli obrok 01
05 Regres za godi$nji odmor 01
06 Troskovi preseljenja 01




07 Pomoc u sluc¢aju smrti 01
08 Jubilarne nagrade 01
09 Otpremnina 01
10 Ostalo 01
STRUCNO USAVRSAVANJE |
GRUPAT3 | 5SPOSOBLJAVANJE
PODGRUPA
Tecajevi, savjetovanja i seminari,
130 TECAJEVI, SAVJETOVANJA | STRUCNA | 01 struéna putovanja, kongresi, 01
PUTOVANJA Simpoziji
02 Ostalo 01
131 SPECIJALIZACIJE | DRUGA STRUCNA | 01 Specijalizacije, edukacije 01
USAVRSAVANJA 02 Ostalo 01
01 Vjezbenici, pripravnici 01
13 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI | STRUGNA | 02 Strucno osposobljavanje 01
PRAKSA 03 Stru¢na praksa 01
04 Vijezbenicki ili pripravnicki staz 01
05 Ostalo 01
01 Drzavni ispit 01
133 DRZAVNI, STRUCNI | PRAVOSUDNI 02 Pravosudni ispit 01
ISPITI 03 Strugni ispit 01
04 Drugi ispiti 01
01 Stru¢ni i akademski nazivi, 01
134 STRUCNI | AKADEMSKI NAZIVI | akademski stupanj, pogasni nazivi
AKADEMSKI STUPANJ
02 Ostalo 01
MIROVINSKO | INVALIDSKO .
GRUPA14 | 5SIGURANJE
PODGRUPA
Mirovinsko osiguranje i mirovina po
01 X N - L 01
osnovi godina Zivota i radnog staza
140 MIROVINSKO OSIGURANJE 02 Evidencije 01
03 Ostalo 01
01 Invalidska mirovina 01
02 Invalidnina 01
141 INVALIDSKO OSIGURANJE 03 Rehabilitacija 01
04 Evidencije 01
05 Ostalo 01
Naknada po osnovi tjelesnog
01 ostecenja 01
142 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI J
MIROVINSKOG OSIGURANJA 02 Drugi dodaci na mirovinu 01
03 Ostalo 01
143 DOPLATAK ZA DJECU 01 Poslovi vezani uz priznavanje prava 01

na doplatak za djecu




SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA |

GRUPA1S | K OLEKTIVNI UGOVORI
PODGRUPA
01 Osnivanje sindikata 01
02 Dijelovanje sindikata 01
150 SINDIKATI
03 Prestanak sindikata 01
04 Ostalo 01
01 Kolektivni ugovori 01
02 Pregovaracki odbor 01
152 KOLEKTIVNI UGOVORI _
03 Kolektivho pregovaranje 01
04 Ostalo 01
GLAVNS GRUPA | unuTARNJI POSLOVI
GRUPA 24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
PODGRUPA
Mjere i aktivnosti u sustavu civilne
01 o 01
zastite
240 CIVILNA ZASTITA 02 Stozeri civilne zastite 01
03 Ostalo 01
ISPITIVANJE TEHNIKE, UREDAJA, 01 POS!O\_/i i.spitivanja i testiranja tehnike, 01
244 OPREME, SREDSTAVA ZA GASENJE uredaja i opreme
POZARA | RADNE OPREME 02 Ostalo 01
01 Preventivne i operativhe mjere 01
zastite od pozara i eksplozije
245 ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA 02 Inspekcijski poslovi u podrugju 01
zastite od pozara
03 Ostalo 01
3 01 Sustav 112 01
246 ZASTITA | SPASAVANJE
02 Ostalo 01
CLAVNA GRUPA| GospopARsTVO
GOSPODARSKI SUSTAV | EKONOMSKA
GRUPA 30 porimiKA
PODGRUPA
01 Restrukturiranje trgovackih drustava 01
Upravljanje vlasni¢kim udjelima u
305 RESTRUKTURIRANJE | SANACIJA 02 trgovackim drustvima u viasnistvu 01
PRAVNIH OSOBA Republike Hrvatske i jedinica lokalne
i podruéne (regionalne) samouprave
03 Ostalo 01
POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO,
GRUPA 32 VETERINARSTVO, LOVSTVO,

RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO |
ZASTITA MORA | STOCARSTVO

PODGRUPA




01 Zastita od $tetnog djelovanja voda 01
Upravljanje vodnim dobrom i njegovo
02 o 01
koristenje
03 Zastita vode od oneciscenja 01
04 Koristenje voda 01
05 Poslovi vodopravne inspekcije 01
06 Javna vodoopskrba 01
VODNO GOSPODARSTVO | ZASTITA 07 Javna odvodnja 01
325
MORA . .
Posebne djelatnosti za potrebe
08 o 01
upravljanja vodama
09 Suglasnosti u vodnom gospodarstvu 0|
Doprinosi i naknade u vodnom
10 01
gospodarstvu
11 Vodno redarstvo 01
12 Ostalo 01
TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO |
GRUPA 33 TURIZAM
PODGRUPA
337 ZASTITA POTROSACA 01 Poslovi vezani uz zastitu potrosaca 01
GRUPA 34 PROMET | KOMUNIKACIJE
PODGRUPA
01 Postanske usluge 01
ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE | Ly I
344 POSTANSKE USLUGE 02 Elektronicke komunikacije 01
03 Ostalo 01
PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA
'GRUPA35 | oKkoOLISA | PRIRODE
PODGRUPA
Strategki dokumenti prostornog
01 X 01
uredenja
02 Prostorni planovi 01
350 PROSTORNO UREDENJE 03 Pracenje stanja u prostoru 01
Uredenje gradevinskog zemljista i
04 imovinski instituti uredenja 01
gradevinskog zemljista
05 Ostalo 01
01 Mjera zastite okolisa i odrzivi razvitak 01
02 Studije utjecaja na okoli§ 01
03 Mjere ublaZenja i prilagodbe 01
351 ZASTITA OKOLISA klimatskim promjenama
04 Gospodarenje otpadom 01
05 Poslovi inspekcije zastite okolisa 01
06 Ostalo 01
N 01 Zastita i oCuvanje prirode 01
352 ZASTITA PRIRODE
03 Ostalo 01




GRADITELJSTVO, KOMUNALNI
POSL.OVI, PROCJENA VRIJEDNOST!I

GRUPA36 | NEKRETNINA | ENERGETSKA
UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
PODGRUPA
01 Gradnja gradevina 01
02 Lokacijska dozvola 01
03 Gradevinska dozvola 01
04 Uporabna dozvola 01
05 Legaliziranje bespravno sagradenih 01
objekata
361 GRADNJA GRADEVINA | OBNOVA 06 Tehnicki pregledi 01
07 Ostalo (projektna dokumentacija) 01
08 Posebni uvjeti prikljuenja 01
09 Posebni uvjeti gradenja 01
10 Posebni uvjeti priklju¢enja i gradenja 01
11 Potvrda glavnog projekta 01
12 Ostalo 01
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA 01 Poslovi gradevinske inspekcije 01
01 Komunalne djelatnosti 01
363 KOMUNALNI POSLOVI 02 Komunalna naknada 01
03 Komunalno redarstvo 01
04 Ostalo 01
01 Prooijeqjena trzidna vrijednost 01
364 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA nekretnina
02 Ostalo 01
ENERGETSKA UCINKOVITOST U 01 Energetska obnova zgrada 01
365 ZGRADARSTVU 02 Ostalo o1
STAMBENO GOSPODARSTVO,
GRUPA 37 STAMBENO ZBRINJAVANJE | STAMBENI
ODNOSI
PODGRUPA
01 UknjiZba prava vla;niétva na 01
stanovima i povrati
02 Brisgvna ocCitovanja i brisanje 01
371 STAMBENI ODNOS zaloznog prava
03 Povrat imovine 01
04 Natjecaji 01
05 Ostalo 01
372 POSLOVNI PROSTOR 01 F’oslovni pros.t.ori koji koriste 01
javnopravna tijela
02 Zakup poslovnog prostora 01
03 Otkup-poslovnog prostora 01




Uknjizba prava vlasnistva na

04 poslovnim prostorima 01

05 Pravo prvokupa 01

oo Do sclovania rsane o

07 Povratimovine 01

08 Natjecaji 01

09 Ostalo 01

GLAVNA‘\;GRUPA FINANCIJE
GRUPA 40 FINANCIJE (OPCENITO)
PODRGRUPA

01 Financijski planovi 01

02 Periodi¢ni obracuni 01

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI 03 Financijskl izvjestay o1
04 Planovi nabave 01

05 Poslovni plan 01

06 Ostalo 01

01 Racuni 01

02 Racunski plan 01

401 RACUNOVODSTUENG POSLOVANJE | 03 Predracuni 01
04 Ugovori o cesiji 01

05 Ostalo 01

01 Financiranje gospodarskih djelatnosti 01

02 Financiranje javnih potreba 01

03 Refundacije 01

402 FINANCIRANJE 04 Powrat o
05 Sufinanciranje 01

06 Financiranje iz proracuna 01

07 Fondovi 01

08 Ostalo 01

01 Krediti 01

403 KREDITIRANJE 02 Jamstva o
03 Potrazivanja 01

04 Ostalo 01

01 Gospodarske investicije 01

404 INVESTICIJE 02 Investicijsko odrzavanje 01
03 Ostalo 01

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM | 01 Sitni inventar 01
NABAVLJANJE IMOVINE 02 Osnovna sredstva 01

03 Javna nabava 01

04 Inventure 01




05 Obvezni odnosi 01
Upravijanje nekretninama i
06 pokretninama 01
07 Ostalo 01
GRUPA 41 JAVNE FINANCIJE
PODGRUPA
01 Porezi iz osobnog dohotka 01
02 Povrat poreza 01
03 Porez na cestovna motorna vozila 01
04 Porez na promet nekretnina 01
410 POREZI | TROSARINE 05 Porez na dodanu vrijednost 01
06 Porezne kartice 01
07 Porez na dohodak 01
08 Posebni porezi 01
09 Ostalo 01
01 Obveznici doprinosa 01
Obveznici obracunavanja i placanja
02 ; 01
doprinosa
411 DOPRINOSI
Osnovice, obra¢unske stope i rokovi
03 SRR . 01
za obracun i pla¢anje doprinosa
04 Ostalo 01
412 PRISTOJBE 01 Upra\{ne, sudske, boravisne i druge 01
pristojbe
415 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA| | 01 Ovrhe 01
DRUGIH OBAVEZA 02 Ostalo 01
GRUPA 42. | JAVNI RASHODI
PODGRUPA
01 Regresi 01
02 Premije 01
420 REGRESI, PREMIJE | KOMPENZACIJE
03 Kompenzacije 01
04 Ostalo 01
01 Donacije 01
421 DONACIJE, SUBVENCLJE | 02 Subvencije 01
HUMANITARNA POMOC 03 Humanitarna pomo¢ 01
04 Ostalo 01
GRUPA 44 FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
PODGRUPA
01 Tecajne razlike 01
440 DEVIZNO POSLOVANJE
02 Ostalo 01
Medunarodni krediti, jamstva i
01 - 01
441 KREDITNI ODNOSI S INOZEMSTVOM garancie
02 Ostalo 01




Upravljanje i kontrola koristenja

FINANCIRANJE PROGRAMA | 01 sredstava 01
442 PROJEKATA IZ FONDOVA EUROPSKE
UNNE 02 Savjetovanja, edukacije 01
03 Ostalo 01
GRUPA 45 NOVCANI | KREDITNI SUSTAV
PODGRUPA
01 Banke 01
02 Akreditivi, refundacije, garancije 01
03 Zajmovi i krediti 01
04 Mijenjacnice 01
05 Platni promet 01
450 BANKARSTVO 06 Mijenicai ek 01
07 Blagajnicki zapis 01
08 Blagajnicko poslovanje 01
09 Blokiranje poslovnog ra¢una 01
10 Doznake, kamate 01
11 Ostalo 01
01 Osiguranje 01
453 POSLOVI OSIGURANJA 02 Reosiguranje 01
03 Ostalo 01
RuPA 47 | KONTROLA FINANCIUSKOS
PODGRUPA
01 Financijska revizija 01
470 FINANCIUSKI NADZOR 02 Fiskalna odgovornost 01
03 Financijska inspekcija 01
04 Ostalo 01
GLAVNA GRUPA | ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA,
5 BRANITELJI, DEMOGRAFIJA | OBITELJ
GRUPA S0 |2 R AVSTVEND OSIGURANJE
PODGRUPA
01 Sustav zdravstvgne zaétite i 01
zdravstvenog osiguranja
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA (OPCENITO) 02 Doprinosi za zdravstveno osiguranje 01
03 Ostalo 01
01 Pravo na zdravstvenu zaétitu 01
02 Pravo na nov€ane naknade 01
502 ng\g/ﬁéiig’EAVSTVENOG 03 Ozlieda na radu 01
04 Profesionalna bolest 01
05 Ostalo 01
503 OSIGURANE OSOBE 01 Osobe u radnom odnosu kod pravne 01

ili fizicke osobe




Clanovi uprave i izvréni direktori

02 trgovackih drustava 01
Osobe koje se stru¢no

03 osposobljavaju za rad bez zasnivanja 01
radnog odnosa

04 Ostalo 01

01 Poslovi vezani uz incidentna i krizna 01
stanja

504 ISNTC/:\IS‘FA\ITNAI KRIZNA ZDRAVSTVENA 02 Mijere i preporuke za suzbijanje 01
epidemija i pandemija

03 Ostalo 01
GRUPA 54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR
PODGRUPA
Inspekcijski nadzor nad
gradevinama, postrojenjima,
prostorom, prostorijama, uredajima,

540 SANITARNA INSPEKCIJA 01 opremom i osobama koje obavljaju 01
djelatnosti opskrbe vodom za ljudsku
potrosnju

OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA,
GLAVNA GRUPA | sPORT I RAZVOJ DIGITALNOG
DRUSTVA
GRUPA 61 KULTURA
PODGRUPA
Ostvarivanje javnog interesa u
01 medijima, radio, televizija, drugi 01
614 MEDIJI mediji
02 Ostalo 01
GRUPA 65 INFORMATIKA | DIGITALNO DRUSTVO
PODGRUPA
01 Informati¢ka oprema 01
02 Informacijski sustavi 01
650 INFORMATIKA | DIGITALNO DRUSTVO | 03 Stutnjaci za podrudje informacijskin |
tehnologija
04 Informacijske tehnologije 01
05 Ostalo 01
GLAVNA7 GRUPA PRAVOSUDE
GRUPA 74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA
PODGRUPA
740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPCENITO) 01 Kazneno pravo 01
02 Gospodarski prijestupi 01
03 Prekrsaiji 01
04 Materijalno pravo 01
05 Obvezni odnosi 01
06 Parni¢ni postupak 01




07 lzvanparniéni postupak 01
08 lzvréni postupak 01
Uknjizba nekretnina u drzavnom
09 vlasnistvu 01
10 Upis u sudski registar 01
11 Ostalo 01
VANJSKI | EUROPSKI POSLOVI,
GLAVNA GRUPA | REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI |
9 KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI
EUROPSKE UNIJE | OSTALI POSLOVI
GRUPA 90 EUROPSKI POSLOVI
PODGRUPA
5 01 Strateski i operativni dokumenti i 01
901 SgEETENJE SREDSTAVA EUROPSKE programi za koriétenje sredstava EU
02 Ostalo 01
GRUPA 93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
PODGRUPA
01 Planovii karte za posebne potrebe 01
931 GEODETSKA IZMJERA
02 Ostalo 01
01 Katastarska izmjera 01
. 02 Izlaganje na javni uvid podataka 01
032 KATASTAR ZEMLJISTA | KATASTAR prikuplienih katastarskom izmjerom
NEKRETNINA
03 lzrada geodetskih elaborata 01
04 Ostalo 01
01 !zrada i vodenje katastra 01
933 KATASTAR INFRASTRUKTURE infrastrukture '
02 Ostalo 01
lzdavanje izvadaka, prijepisa,
01 potvrda i presiika podataka drzavne 01
938 CUVANJE | KORISTENJE PODATAKA izmjere, katastra nekretnina i
katastra infrastrukture
02 Ostalo 01
GRUPA 94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
PODGRUPA
01 RjeSavanje imovinskopravnih odnosa 01
. y 02 Uknjizba prava viasnistva 01
IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU | ' o ' .
VLASNISTVU JEDINICA LOKALNE | Postupci podjele imovine, prava i
940 PODRUCNE (REGIONALNE) 03 obveza jedinica lokalne i podru¢ne 01
SAMOUPRAVE (regionalne) samouprave zbog
podrugnih promjena
04 Ostalo 01
942 PRIJENOSI U DRZAVNO VLASNISTVO | 01 Prijenosi u drzavno viasnistvo 01

NAKNADBIVANJE ODUZETE IMOVINE

trgovackih drustava, stambenog i
poslovnog prostora, poljoprivrednog
zemljista i drugog




02 Naknada i povrat oduzete imovine 01
03 Ostalo 01
01 Utvrdivanje javnog interesa 01
02 Utvrdivanje naknade za izvlasteno 01
zemljiste i zgrade
03 Pisma namjere 01
943 IZVLASTENJA Prodaja dionica i udjela javnim
04 UL 01
prikupljanjem ponuda
05 Praéenje obveza po sklopljenim 01
ugovorima
06 Ostalo 01
01 Prijenos u drzavno vlasnidtvo 01
02 Pravo prvokupa 01
03 Utvrdivanje povrsine za redovnu 01
upotrebu zgrade
04 Prodaja 01
944 GRADEVINSKO ZEMLJISTE 05 Zakup i pravo gradenja 01
Dobrovoljna predaja u posjed
06 jedinicama lokalne i podru¢ne 01
(regionalne) samouprave
07 Zakup gradevinskog zemljista u 01
drzavnom vlasnistvu
08 Ostalo 01
01 Prijenos u drzavno vlasnistvo 01
045 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S 02 Prenamjena poljoprivrednog 01
POLJOPRIVREDNIM ZEMLJISTEM zemijista
03 Ostalo 01
GRUPA 95 STATISTIKA
PODGRUPA
01 Statistika usluga 01
02 Strukturne poslovne statistike 01
954 POSLOVNE STATISTIKE )
03 Statistika investicija 01
04 Ostalo 01
01 Korisni¢ki zahtjevi 01
957 STATISTICKI PODACI 02 Zastita podataka 01
03 Ostalo 01
01 Statistika uprave 01
958 OSTALE STATISTIKE
02 Ostale statistike 01
GRUPA 97 EUROPSKA UNIJA
PODGRUPA
01 Projekti 01
970 EUROPSKA UNIJA 02 Projektno financiranje 01
03 Ostalo 01
976 PRACENJE, 1IZVJESTAVANJE | 01 Pracenje, vrednovanje, izvjesStavanje 01




VREDNOVANJE POLITIKE

REGIONALNOG RAZVOJA 02 Ostalo 01
01 Smjernice i upute 01
SURADNJA S JEDINICAMA LOKALNE | e . y
977 PODRUCNE (REGIONALNE) 02 (Urg'gt: gﬁ:;ggf;g;aggigagzdrucne 01
SAMOUPRAVE
03 Ostalo 01
GRUPA 98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE
PODGRUPA
Provjere dokumentacije o nabavi,
zahtjeva za nadoknadom sredstava,
01 statusa provedbe projekta, 01
potrazivanih troskova,
dokumentacijskih dokaza placanja,
zahtjeva za isplatu predujma
02 Zabhtjevi za pla¢anje 01
IZVRSAVANJE | UPRAVLJANJE 03 Povrati sredstava 01
984 UGOVORIMA O DODJELI . . . .
BESPOVRATNIH SREDSTAVA 04 t':;rr‘;‘gire ha licu mjesta, provjere na 01
05 Financijsko zaklju€ivanje projekta 01
06 lzvjedca nakon provedbe 01
07 Raskid ugovora 01
08 Prigovori u provedbi 01
09 Ostalo 01
Prigovori, tuzbe, predstavke,
01 nepravilnosti u postupcima 01
988 NEPRAVILNOSTI bespovratnih sredstava i provedbi
ugovora
02 Ostalo 01
GRUPA 99 OSTALO
PODGRUPA
Djelatnosti koje se prema sadrzaju
990 OSTALO 01 ne mogu uvrstiti u podgrupe od 000 01

do 989

Clanak 3.
Sukladno popisu broj¢anih oznaka javnopravnih tijela unesenim u informacijski sustav e-Popis brojéanih
oznaka koji se vodi kod Ministarstva pravosuda i uprave, Drustvo u obavljanju poslova iz svog djelokruga u

sustavu uredskog poslovanja koristi brojéanu oznaku 2196-4-16.

Clanak 4.

Ovim Planom odreduju se i brojéane oznake unutarnjih organizacijskih jedinica i broj¢ane oznake stvaratelja
i primatelja pismena kako slijedi:

Naziv organizacijske jedinice

Brojéana oznaka

organizacijske jedinice

Naziv radnog mjesta

Ured Uprave

01

2196-4-16-01 |/01

Direktor




102

Tajnica uprave

Voditelj ureda uprave, ljudskih resursa i

/03 pravnih poslova
104 Struéni suradnik za odnose s javno$céu
/05 Strucni suradnik za javnu nabavu
Ekonomski sektor 02
2196-4-16-02 |/06 Rukovoditelj ekonomskog sektora
107 Voditelj Odjela financija i kontrolinga
108 Voditelji Odjela raGunovodstva
/09 Voditelj Sluzbe komercijalnih poslova
10 Voditelj Odjela ljudskih resursa
M Voditelj Odjela pravnih i opéih poslova
12 Struéni suradnik pravnih poslova
n3 Referent pravnih poslova
Sektor javne vodoopskrbe i 03
odvodnje
2196-4-16-03 | /14 OR(;J\i(g(;/rc]}iitelj sektora javne vodoopskrbe i
/15 Voditelj Sluzbe tehnologije pitke vode
16 Voditel] Sluzbe tehnologije otpadnih voda
7 Voditelj Odjela zastite okoli$a
18 Vodni redar
19 Vogiitelj Odjela zastite na radu i zastite od
poZara
120 Voditelj Sluzbe prodaje, naplate i kontrole
121 Voditelj Odjela prodaje i naplate
22 Referent prodaje i naplate
123 Voditelj Odjela prisilne naplate i kontrole
Sektor investicija i razvoja 04
2196-4-16-04 |/24 Rukovoditelj Sektora investicija i razvoja
125 Voditelj Siuzbe tehnicke pripreme i razvoja
126 Voditelj Odjela tehni¢ke pripreme
127 Voditelj odjela tehni¢ke regulative




128 Stru¢ni suradnik tehnicke regulative

129 Voditelj Sluzbe provedbe investicija
Voditelj Odjela financijsko-ekonomske

/30 : L
provedbe investicija

/31 Voditelj Odjela knjigovodstvene provedbe
investicija

Tehni€ki sektor 05
2196-4-16-05 |/32 Rukovoditelj Tehni¢kog sektora

/33 Voditelj Tehni¢kog ureda

134 Procesni inzenjer

/35 Referent tehni¢kog ureda

136 Tehni¢ar za prikljucke

137 Voditelj Sluzbe nadzorno-upravljackog centra

/38 Voditelj Sluzbe odrzavanja vodoopskrbne i
kanalizacijske mrezZe

/39 Voditelj Sluzbe odrzavanja pogona
vodoopskrbe i odvodnje

140 Voditelj Sluzbe opceg odrzavanja

Clanak 5.

Izrazi koji se koriste u ovom Planu, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira $to su kori§teni u mugkom rodu
odnose se na jednak nacin na muski i Zenski rod.

Clanak 6.

Ovaj Plan stupa na snagu 01. sije€nja 2023. godine, a objavit ¢e se na web stranici Drutva www.vvk hr.




