
VINKOVAČKI VODOVOD I KANALIZACIJA d.o.o.
DraguƟna Žanića-Karle 47 A, 32100 Vinkovci

U Vinkovcima, 24. veljače 2020. godine

JAVNI NATJEČAJ
za iskazivanje interesa za slobodno radno mjesto

Naziv radnog mjesta: Tajnik/ca uprave – administrator

Broj radnika:
1 izvršitelj/ica 

1 izvršitelj/ica

Trajanje potrebe: Na određeno vrijeme do povratka radnice sa rodiljnog/roditeljskog dopusta

Potrebna stručna sprema i zvanje: - VŠS/VSS društveni smjer
- poznavanje rada na računalu (MS Windows, MS Office)

Radno iskustvo: 1 godina na isƟm ili sličnim poslovima

Posebni uvjeƟ: Nema

UvjeƟ rada: Rad u zatvorenom

Rok za dostavu prijave: 8 (osam) dana od dana objave

Obvezni prilozi uz ponudu i 
životopis:

- dokaz o državljanstvu,
- dokaz o stručnoj spremi,
- dokaz o radnom iskustvu,
- dokaz o poznavanju rada na računalu,
- elektronički zapis podataka o radno-pravnom statusu,
- potvrda o nekažnjavanju

Prethodna provjera znanja: - intervju s kandidatom
- prethodna provjera znanja

Napomena: Prijava se podnosi osobno ili putem pošte na adresu Vinkovački vodovod i kanalizacija d.o.o., DraguƟna
Žanića-Karle 47A, 32100 Vinkovci, sa naznakom naziva radnog mjesta i naznakom „za javni natječaj – ne otvaraj”, u
roku 8 (osam) dana od dana objave na web stranici  hƩps://www.vvk.hr i oglasnoj ploči, a  najkasnije do  03.  ožujka
2020. godine.

U prijavi na oglas potrebno je navesƟ osobne podatke podnositelja prijave (ime i prezime, adresa stanovanja, broj
telefona, adresa elektroničke pošte), te obavezno naziv radnog mjesta iz oglasa na koje se osoba prijavljuje i dostaviƟ
tražene priloge.

Nepotpune i nepravovremene prijave neće se razmatraƟ.



Kandidat  prijavom na  natječaj  daje  privolu  za  obradu i  objavu  osobnih  podataka  navedenih  u  svim  dostavljenim
prilozima odnosno ispravama za potrebe natječaja.

Sukladno članku 13. Zakona o ravnopravnosƟ spolova na natječaj se mogu javiƟ osobe oba spola.

Za  kandidate prijavljene na oglas,  koji  ispunjavaju formalne uvjete iz  oglasa,  bit  će provedena prethodna provjera
znanja i sposobnosƟ putem pisanog tesƟranja i/ili intervjua. O terminu i mjestu održavanja pisane provjere znanja i/ili
intervjua kandidaƟ će biƟ obaviješteni putem pošte, elektroničke pošte i/ili  web stranice  hƩps://www.vvk.hr. Ako
kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosƟ, smatra se da je povukao prijavu na oglas. 

KandidaƟ/kandidatkinje koji ostvaruju pravo prednosƟ pri zapošljavanju, prema posebnim propisima, dužni su u prijavi
pozvaƟ se na to pravo i imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjeƟma iz natječaja, te osim
dokaza o ispunjavanju uvjeta iz natječaj, uz prijavu priložiƟ svu propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu.

KandidaƟ/kandidatkinje koji se pozivaju na pravo prednosƟ pri zapošljavanju sukladno članku 102. Zakona o hrvatskim
braniteljima  iz  Domovinskog  rata  i  članovi  njihovih  obitelji  (Narodne novine  121/17)  dužni  su uz  prijavu  na javni
natječaj priložiƟ osim dokaza o ispunjavanju traženih uvjeta iz natječaja i dokaze iz članka 103. navedenog Zakona.
Dokazi  potrebni  za  ostvarivanje prava prednosƟ pri  zapošljavanju  dostupni  su na internetskoj  stranici  Ministarstva
hrvatskih branitelja. hƩps://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843 

KandidaƟ/kandidatkinje  koji  se  pozivaju  na  pravo  prednosƟ  pri  zapošljavanju  sukladno  članku  9.  Zakona  o
profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba s invaliditetom (Narodne novine 157/13, 152/14, 39/18) dužni su uz
prijavu na javni natječaj priložiƟ osim dokaza o ispunjavanju traženih uvjeta iz natječaja i dokaz o utvrđenom statusu
osobe s invaliditetom.

Vinkovački vodovod i kanalizacija d.o.o pridržava pravo, djelomično ili u cijelosƟ, u svako vrijeme ponišƟƟ ovaj natječaj,
odnosno ne donijeƟ odluku o izboru kandidata, bez obveze obrazlaganja svoje odluke i bez ikakve odgovornosƟ prema
kandidaƟma.


