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Temeljem Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) Direktor druétva
Vinkovacki vodovod i kanalizacija d.o.0., OIB: 30638414709 donosi slijedeéi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja sredstava, a za potrebe Vinkovackog vodovoda i kanalizacije d.o.0. kao Narucitelja,
ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje postupak koji prethodi ugovaranju odnosa za nabavu roba, usluga i projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a), te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a), (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) nije
obvezno provodenje postupka javne nabave.

(2) U provedbi postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika,
Vinkovacki vodovod i kanalizacija d.o.0. (u daljnjem tekstu: Narucitelj) obvezan je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, koji ureduju
podrucja djelatnosti povezane s predmetom nabave.

(3) Ovim se Pravilnikom utvrduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave Narucitelja,
nain postupanja, obveze i odgovornosti organizacijskih jedinica i pojedinaca u procesu
upravljanja jednostavhom nabavom.

2 TEMELNA NACELA
Clanak 2.

(1) Narucitelj je u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati nacelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruzanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao ¥to su nagelo trziSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

(2) Na sve postupke jednostavne nabave na odgovarajuéi nadin se primjenjuju odredbe o
sprje¢avanju sukoba interesa propisane Zakonom.




3 PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Narucitelj je obvezan donijeti Plan nabave za poslovnu godinu te ga azurirati prema
potrebi. Plan nabave objavljen je na mreznim stranicama drustva.

(2) U Planu nabave navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili veéa od 2.560,00 eura (bez PDV-a).

(3) Predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.560,00 eura (bez PDV-a) ne
navode se u Planu nabave.

(4)  Jednostavna nabava moze se provesti ukoliko je predvidena planom nabave. U sluéaju
da jednostavna nabava nije planirana u planu nabave podnositelj zahtjeva ¢e dostaviti pisani
Zahtjev za izmjenu/dopunu plana nabave.

4 PROVODENJE POSTUPKA | UGOVARANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Naruéitel ja je
Direktor.

(2) Odgovorna osoba za planiranje jednostavne nabave, organizaciju provodenja postupka
jednostavne nabave i uspostavu kontrole izvrienja sklopljenih ugovora u organizacijskim
jedinicama je Rukovoditelj sektora i/ili Voditelj sluzbe/odjela za koji se provodi jednostavna
nabava.

(3) Prilikom odredivanja predmeta jednostavne nabave Naruéitelj je obvezan postupati u
duhu dobrog gospodarstvenika po naéelu ,,najbolja vrijednost za novac”.

(4) Jednostavnu nabavu provodi Struéni suradnik za javnu nabavu na temelju pisanog
zahtjeva izdanog od Voditelja sluzbe/odjela za koji se provodi nabava, a potpisanog od strane
Rukovoditelja sektora i Direktora.

Clanak 5.

(1) Za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave Direktor odlukom imenuje
struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Strué¢no povjerenstvo).

(2) Direktor odlukom iz stavka 1. ovog é&lanka odreduje obveze i ovlasti Strucnog
povjerenstva u postupcima jednostavne nabave.

(3) U sastavu StruCnog povjerenstva najmanje su dva (2) &lana. Clanovi Struénog
povjerenstva ne moraju posjedovati certifikat u podruéju javne nabave.

4



Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih za predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije, tehnickih specifikacija, ponudbenih trotkovnika i
ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

Obveze i ovlasti Struénog suradnika za javnu nabavu su:

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima (potencijalnim ponuditeljima) na dokaziv naéin, po potrebi slanje i
objava Poziva na dostavu ponuda u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH (EOJN RH) i/ili
mreZnim stranicama Drustva, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju
ponuda, Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i odluka o odabiru odnosno ponistenju,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom za prikupljanje
ponuda i dr.

Clanak 6.

(1) Nabava roba, usluga, radova i projektnih natjeéaja procijenjene vrijednosti manje od
2.560,00 eura (bez PDV-a) moZe se provesti izdavanjem narudzbenice ili zakljugivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na temelju ponude ili se moze
provesti izravhom nabavom, kupnjom za gotovinu, kreditnim karticama i sl. (npr. roba giroke
potro3nje, struéna literatura, seminari i struéna usavriavanja, sitne obrtni¢ke usluge i sl.).

(2) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.560,00 eura
(bez PDV-a), a manje ili jednake od 9.290,00 eura (bez PDV-a), narugitelj provodi pozivom za
dostavu ponude upuéenom prema najmanije tri (3) gospodarska subjekta.

(3) Nabavu roba, usluga i projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti veée od 9.290,00
eura (bez PDV-a), a manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a) te nabavu radova procijenjene
vrijednosti veée od 9.290,00 eura (bez PDV-a), a manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a),
narucitelj provodi pozivom za dostavu ponude upuéenom prema tri (3) i vige gospodarska
subjekta.

(4) Iznimno, u posebnim slucajevima zbog nabave odredene robe i usluga, procijenjene
vrijednosti vece od 2.560,00 eura (bez PDV-a), a manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a), te
nabave radova procijenjene vrijednosti veée od 2.560,00 eura (bez PDV-a), a manje od
66.360,00 eura (bez PDV-a), a ovisno o prirodi predmeta nabave, 7urnosti, svrsishodnosti i
ekonomicnosti, nabava se mozZe ugovoriti izravno, temeljem jedne ponude.

(5) Posebni sluajevi iz stavka 4. ovog &lanka mogu biti sljedeéi:

e kada zbog tehnickih ili umjetniékih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt,

e kod nabave specifi¢nih usluga (popravci, servisi i odrzavanje od strane ovlaétenih
servisa, zdravstvene usluge, hotelske usluge, ugostiteljske usluge, konzultantske
usluge, konzervatorske usluge, usluge vjestaka, usluge cateringa, usluge
reprezentacije, usluge promidzbe, javnobiljezni¢ke i odvjetni¢ke usluge i sve druge
usluge kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje specifiénih
usluga),




¢ kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna
ponuda,

¢ za nabavu dodatnih radova, usluga ili robe koji nisu ukljuéeni u prvotnu nabavu (ako
ta nabava ne prelazi pragove jednostavne nabave dodatnih radova, usluga ili robe ), a
promjena ugovaratelja koji izvrSava osnovni ugovor:

- nije moguca zbog ekonomskih ili tehnickih razloga, kao 3to su zahtjevi za
interoperabilnoS¢u s postojecom opremom, uslugama ili instalacijama koje su
nabavljene u okviru prvotne nabave i prouzrodila bi znacajne poteskoée ili
znatno povecanje troskova za naruditelja

- koji ukljuCuju situacije od izrazite zurnosti do nepredvidenih dogadaja, s time
da te situacije moraju biti posebno obrazloZene, a obrazlozenje mora biti
sastavni dio zahtjeva iz ¢lanka 5. stavak 3. ovog Pravilnika.

(6) Pozivi za dostavu ponuda upucuju se gospodarskim subjektima na dokaziv naéin (e-
mailom, pisanom posiljkom uz povratnicu).

(7) Narucitelj mozZe poziv za dostavu ponude objaviti i na svojim internetskim stranicama
i/ili u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Clanak 8.

(1) Minimalni vremenski rok za podno3enje Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave
kod koje postoje ugovor iznosi 30 dana prije isteka prethodnog ugovora.

(2) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave, naruéitelj (organizacijska jedinica koja
pokrece nabavu) treba napraviti analizu i istrazivanje trzista, kako bi pribavio $to je moguce
vise informacija o robi, uslugama ili radovima koje namjerava nabaviti, te dobivenu analizu
predati u pismenom obliku uz Zahtjev za pokretanje nabave Struénom suradniku za javnu
nabavu.

(3) Svi zahtjevi vezani za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 2.560,00 eura
(bez PDV-a) i manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a) te nabavu radova procijenjene vrijednosti
od 2.560,00 eura (bez PDV-a) i manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a) moraju se zatraziti
Zahtjevom za pokretanje jednostavne nabave, a postupak je sljedeéi:

e Organizacijska jedinica Narucitelja koja ima potrebu za jednostavhom nabavom
iskazuje potrebu za nabavom roba, usluga i radova putem obrasca Zahtjeva
odredenog predmeta nabave.

® Uzosobu Narucitelja koja ima potrebu za nabavom roba, usluga i radova i koja podnosi
Zahtjev za pokretanje jednostavne nabave, zahtjev obvezno potpisuje i odobrava
Rukovoditelj sektora za koji se jednostavna nabava provodi. Zahtjev za pokretanje
jednostavne nabave odobrava i Direktor drustva.

® Nakon 3to se provedu prethodno navedene procedure Zahtjev za pokretanje
jednostavne nabave se upucuje Struénom suradniku za javnu nabavu. Uz Zahtjev




prilae se sva dokumentacija kao npr. troskovnik, projektni zadatak, elaborati,
tehnicke specifikacije i dr.

e Strucni suradnik za javnu nabavu vrdi provjeru zahtjeva sukladno Planu nabave.
Ukoliko zahtijevani predmet nabave nije u Planu nabave, zatraZit ée od sektora za koji
se provodi jednostavna nabava da dostavi Zahtjev za izmjenom/dopunom plana
nabave.

Clanak 9.

(1) Provedba postupka jednostavne nabave pokreée se Odlukom Direktora o po&etku
postupka jednostavne nabave, koja obvezno sadrzi:
e Naziv predmeta nabave
e Procijenjenu vrijednost nabave
e Podatke o ¢lanovima Povjerenstva koje provodi postupak te druge za Naruéitelja bitne
podatke.

(2) Pozivom za dostavom ponuda Naruéitelj obavje$tava potencijalne ponuditelje da
pokrece jednostavnu nabavu, kako bi zadovoljio svoje potrebe za nabavom.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
e Naziv Narucitelja,
e Evidencijski broj nabave ,
* Opis predmeta nabave i trodkovnik,
* Procijenjenu vrijednost nabave,
e Kriterij za odabir ponude,
* Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi) te,

* Rok za dostavu ponude uz naznaku datuma i vremena, nadin dostave ponuda,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Sastavni dio poziva na dostavu ponuda treba biti ,lzjava o integritetu” koju je ponuditelj
duZan dostaviti prilikom dostave svoje ponude.

Rok za dostavu ponuda se odreduje u Pozivu za dostavu Ponuda, a iznosi minimalno osam (8)
dana od dana upucivanja poziva ili objave na EQJN i mora biti primjeren predmetu nabave.

(4) Ponude se dostavljaju sukladno uputi iz Poziva na dostavu ponuda u zatvorenim
omotnicama na urudZbeni zapisnik Naruéitelja u roku odredenom pozivom za dostavu
ponuda, neposredno postom, e-mailom, putem EOJN.

(5) Ponude koje su pristigle nakon isteka roka za dostavom ponude neée se razmatrati.
Otvaranje ponuda nije javno. Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te o istom sastavlja Zapisnik.




(6) Temeljem Zapisnika direktor donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku
o ponistenju koja se dostavlja svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude . Odluka
se moze objaviti na internetskim stranicama Naruditelja. Objava ima uéinak dostave Odluke.
Rok za dono3enje Odluke iznosi 7 dana od dana otvaranja ponuda, osim ako Naruéitelj nije
drugacije odredio u dokumentaciji o nabauvi.

(7)  Zaodabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima od strane Narucitelja. Naéelo postizanja najbolje vrijednosti za uloZeni novac mora
biti mjerilo za izbor najpovoljnije ponude. Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, datum i rok isporuke ili rok izvréenja i dr.

(8) Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi najkasnije u roku od 30 dana
od dostave ili objave Odluke o odabiru/ponistenju.

(9) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na
dostavu ponude, dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom. Ugovor mora sadriavat
kaznene odredbe za slu¢aj neispunjavanja ili neodgovarajuéeg ispunjavanja obveza.

(10) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave bez ikakvog obrazloZenja. Na
Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju nije dopustena zalba.

5 IZVRSENJE UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvrienje ugovora o jednostavnoj nabavi ili
narudzbenica u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu ponude, dokumentaciji o
nabavi i odabranom ponudom.

(2) Direktor internom odlukom imenuje osobu Naruditelja odgovornu za pracenje
izvrSenja ugovorene nabave. Obveza pradenja izvrienja ugovora u nadleZnosti je
organizacijske jedinice koja je dostavila zahtjev za jednostavni nabavu. Praéenje ugovora
obuhvaéa pracenje rokova izvrienja, pradenje financijske realizacije ugovora, pracenje
ugovorenih i nabavljenih koli¢ina, primopredaju radova i sl.

(3) Po realizaciji ugovora nadleZna organizacijska jedinica obvezna je Struénom suradniku
za javnu nabavu, u pisanom obliku, dostaviti podatke o konaénom datumu izvrienja ugovora
najkasnije 10 dana od dana izvrienja ugovora.

(4) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveéanja ugovorenog iznosa moguée su
bez provodenja novog postupka u sluéaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a
manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja
pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelaze vrijednosti na koje se ne primjenjuje
Zakon.




(5) Struéni suradnik za javnu nabavu obvezan je aZurno voditi registar ugovora o javnoj
nabavi i okvirnih sporazuma. Registar ugovora objavljen je i na mreznim stranicama druétva.

(6) U registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od
2.560,00 eura (bez PDV-a).

6 POHRANA DOKUMENTACIE O JEDNOSTAVNOJ NABAV|
Clanak 11.

(1) Narucitelj je obvezan dokumentirati tijek svih postupaka jednostavne nabave koje
provodi.

(2) Narucitelj ¢e cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave
¢uvati najmanje Cetiri (4) godine od dana sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi.

7 PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit
¢e se prema odredbama pravilnika kojim se regulira jednostavna nabava, a koji je bio na snazi
u vrijeme zapocinjanja postupka jednostavne nabave.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provodenju
postupaka jednostavne nabave URBROJ: 132/D/17 od 31. ozujka 2017. godine.

(3) I. Izmjena Pravilnika stupa na snagu 01.01.2023. godine

(4) Narucitelj je obvezan Pravilnik te sve njegove kasnije promjene objaviti na mreznim
stranicama Drustva.

URBROJ: DOK20221230-0003

VINKOVA
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Prilozi:

1. Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave (PRILOG I)
2. Zahtjev za dopunom/izmjenom Plana nabave (PRILOG Il)




Vinkovacki vodovod i kanalizacija d.o.0., Vinkovci, D. Zani¢a — Karle 47a

ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE ILI JAVNE NABAVE

Datum:

Datum primitka zahtjeva:

Organizacijska jedinica:

Naziv predmeta nabave:

Redni broj iz Plana nabave:

Procijenjena vrijednost (bez PDVa):

Rok pocetka i zavrietka izvodenja radova / isporuka robe / pruzanje usluge:

Planirano trajanje ugovora :
Mijesto izvodenja radova / isporuke robe / pruZanja usluge:
Rok, nacin i uvjeti plaé¢anja:

Predstavnici Organizacijske jedinice narucitelja (Osobe koje mogu sudjelovati u pripremi, provedbi
postupka nabave i analizi; Ime i prezime, broj telefona, E-mail adresa — radi lakée interne
komunikacije):

Opis elementa nabave i tehnicki uvjeti (uz opis predmeta nabave navesti i po potrebi dostaviti
tehnicke specifikacije, prihvacene norme / standarde i elaborate uz pozivanje na odredene propise —
opis predmeta nabave, troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mijere i kolicini,
prilozi):

Napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za

ispunjenje ugovornih obveza:

Osobe koje ¢e pratiti izvrSenje ugovora:

Popis gospodarskih subjekata (min 3) kojima se upuéuje Poziv za dostavu ponude (Jednostavna
nabava —do 26.540,00 eura za robe i usluge, do 66.360,00 eura za radove):

Zahtjev predloZio/la:

(odgovorna osoba/ rukovoditelj sektora/voditelj)

Zahtjev odobrio/la:

(direktor - ime, prezime, potpis)

Zahtjev zaprimila:

(Strucni suradnik za javnu nabavu)
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Vinkovacki vodovod i kanalizacija d.0.0., Vinkovci, D. Zani¢a — Karle 47a

ZAHTIJEV ZA DOPUNOM/IZMJENOM PLANA NABAVE

Bredlagatelj izmjene:

ObrazloZenje traZene izmjene postojece stavke plana nabave ili obrazloZenje trazene izmjene radi
uvrstenja novog predmeta nabave:

| Izmjena postojeceg predmeta nabave (zaokrufZiti): DA/NE

I Naziv predmeta nabave (postojeéeg iz Plana nabave):

l Redni broj i evidencijski broj nabave (postojedi iz plana nabave):

| Upisati izmijenjen iznos procijenjene vrijednosti nabave:

| Uvrstenje novog predmeta nabave (zaokruZiti): DA/NE

I Naziv predmeta nabave:

I Opis predmeta nabave:

| Vrsta nabave (zaokruZiti): roba/radovi/usluge

Iﬂocijenjena vrijednost predmeta nabave (bez PDV-a):

Zahtjev predlozio/la:

(odgovorna osoba/ rukovoditelj sektora/voditelj
odjela - ime, prezime, potpis)

Zahtjev odobrio/la:

(direktor - ime, prezime, potpis)

Zahtjev zaprimila:

(Strucni suradnik za javnu nabavu)

Datum primitka zahtjeva:
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